
Zamawiający:

Zakład Zagospodarowania Odpadów Spółka z o.o. w Raciborzu

47-400 Racibórz ul. Rybnicka 125

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
ŚWIADCZENIE USŁUGI OCHRONY MIENIA NA TERENIE ZAKŁADU ZAGOSPODAROWANIA ODPADÓW SP. Z O.O. W RACIBORZU.
Nr ZZO-05/2014
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z póź. zm.) oraz wewnętrznym regulaminem Zamawiającego.
Racibórz, listopad 2014 r.
§ 1. Zamawiający. Roman Stoś
1. Zamawiającym jest:

             Zakład Zagospodarowania Odpadów Spółka z o.o. w Raciborzu 

      47-400 Racibórz ul. Rybnicka 125
      tel. 32 4184074,  fax 32 4184074,

       e-mail: mso_raciborz@poczta.fm.pl
        Strona internetowa: www.mso.bipraciborz.pl 
      NIP 6392004383     REGON 243141979     
2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

             Zakład Zagospodarowania Odpadów Spółka z o.o. w Raciborzu 

      47-400 Racibórz ul. Rybnicka 125
3. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem przetargowym, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust. 2 i opatrzone numerem sprawy: ZZO-05/2014.

§ 2.  Opis przedmiotu zamówienia.
Ochrona mienia przed rabunkiem, kradzieżą z włamaniem, zniszczeniem, dewastacją, nieuprawnionym dostępem, podłożeniem ognia itp., tj. ochrona fizyczna i dozór mienia (urządzeń i sprzętu)  oraz obiektów w granicach znajdujących się w obszarze Zamawiającego t.j.: Składowiska, Kompostowni oraz Instalacji M-B P odpadów w budowie. Ochrona będzie realizowana poprzez pełnienie dyżurów przez uprawnionych pracowników ochrony, zatrudnionych przez Wykonawcę, na terenie chronionym, oraz przeprowadzanie patroli kontrolno-prewencyjnych na terenie wskazanych obiektów. Punk stały znajduje się w pomieszczeniu socjalnym (stróżówce) przy ul. Rybnickiej 125.
W celu zapewnienia bezpieczeństwa Wykonawca zagwarantuje łączność radiową lub telefoniczną z pracownikami ochrony wykonującymi usługę oraz wsparcie "grupy interwencyjnej uzbrojonej", tzn. patrolu zmotoryzowanego, przygotowanego i wyposażonego do podjęcia bezpośredniej interwencji, na wezwanie pracownika ochrony wykonującego usługę w chronionym obiekcie, mającej na celu oddalenie zagrożenia bądź usunięcie już istniejącego naruszenia chronionego mienia lub dostępu do tegoż, zatrzymanie sprawców szkody, zabezpieczenie śladów w przypadku popełnienia czynu zabronionego na chronionym terenie. Grupa interwencyjna będzie się składała z wystarczającej liczby osób do wykonania zadania, jednakże zawsze będzie to nie mniej niż dwie osoby. Maksymalny czas dojazdu grupy interwencyjnej, liczony do czasu podjęcia działania na miejsce gdzie zostanie wezwana, nie dłużej niż 15 minut.
Dla obszaru objętego ochroną Wykonawca będzie prowadził dziennik służby, w którym będzie odnotowywał m.in. dane osób wykonujących usługę wraz z czasem jej wykonywania, zdarzenia mające wpływ na bezpieczeństwo ochranianego mienia, bądź powodujące powstanie szkody, wezwania i interwencje grupy interwencyjnej, wraz z dokładnym czasem wezwania i przyjazdu grupy, wezwania i interwencje służb publicznych: pogotowia ratunkowego, policji, straży pożarnej wraz z dokładnym czasem wezwania i dojazdu, sposób, nazwisko i dokładny czas powiadomienia Zamawiającego o zdarzeniach mogących poczynić szkodę w chronionym mieniu, wejścia osób trzecich na chroniony teren, czy do obiektu, uwagi zgłaszane przez Zamawiającego i inne osoby, inne informacje do odnotowywania, których Wykonawca zostanie wezwany przez Zamawiającego w trakcie trwania umowy, informacje o ewentualnych kontrolach realizacji usługi prowadzonych przez odpowiednie służby Wykonawcy i przez Zamawiającego. Wykonawca udostępni dziennik służby Zamawiającemu na każde jego żądanie. Wykonawca będzie przechowywał dziennik służby, przez co najmniej pięć lat,

Prowadzenie wewnętrznych postępowań wyjaśniających w sprawach ujawnionych lub zgłoszonych przypadków kradzieży i innych zdarzeń naruszających porządek na terenie i w chronionych obiektach Zamawiającego.

Pracownicy ochrony będą jednolicie umundurowani, w sposób przyjęty u Wykonawcy, jednakże strój ten musi ich jednoznacznie identyfikować jako służbę ochrony.

Wykonawca przejmie odpowiedzialność materialną za szkody powstałe w całym chronionym obszarze, jego wyposażeniu i innych rzeczach ruchomych w nim pozostawionych. Od odpowiedzialności w powyższym zakresie Wykonawca może się uwolnić w zakresie, co, do którego wykaże, że powstała szkoda nie wynika z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, a wszelkie czynności wykonał z należytą starannością.
Pozostałe wymagania określono we wzorze umowy – dodatek Nr 3 do instrukcji dla Oferentów.

§ 3.  Termin wykonania zamówienia.
1. Wymagany termin wykonania umowy: do 31.12.2015 r.
2. Podanie w ofercie terminu dłuższego od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.
§ 4. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Posiadanie koncesję MSWiA na prowadzenie działalności w zakresie usług ochrony osób i mienia.
2. Dysponowanie co najmniej 3 osobami spełniającymi wymagania     kwalifikacyjne określone w Ustawie z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób         i mienia (t.j. Dz. U. Nr 145 poz. 1221 z 2005 r. z późn. zm.). 
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej potwierdzający aktualne dane Oferenta.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają przedstawić Oferenci na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda następujących dokumentów:
              a)  Koncesję MSWiA na prowadzenie działalności w zakresie usług ochrony osób i mienia.

             b)  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla   wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz   informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.           

              c)  Oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu  zamówienia,  posiadają  wymagane uprawnienia.
         d)  Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu  potwierdzającego, że                     

              wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzone działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
e). Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o   działalności gospodarczej potwierdzający aktualne dane Oferenta.
§ 5. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z oferentami  

       oraz przekazywania doku​mentów, a także Wskazanie osób  

       uprawnionych do porozumiewania się z oferentami.
1. Wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiający i oferenci przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje należy przekazywać na:
· fax 032 418 40 74,   
· e-mail : mso_raciborz@poczta.fm.pl
· adres strony internetowej http://www. mso.bipraciborz.pl  
2. Oferent może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnie​nie treści Instrukcji dla Oferentów. 
3. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Marek Orc – Dyrektor ds. techniczny i eksploatacyjnych  tel. 32 4184127, 

             Edmund Pazurek – Kontroler eksploatacji  tel. 32 4184127. 
§ 6. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta winna być przygotowana na formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1.
2. Oferent może złożyć jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia.
3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do 

   reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu  

   wskazaną/e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym; 
Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy  dołączyć oryginał  upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię.
5. Załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu,
       7.  Opakowanie oferty;
1) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert, 
2) opakowanie musi zostać opatrzone słowem OFERTA i nazwą przedmiotu      zamówienia, słowami NIE OTWIERAĆ PRZED ........... oraz pieczęcią firmową wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

 § 7. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
      1.  Oferty należy składać w pok. 1 Zakład Zagospodarowania Odpadów Spółka z o.o. w   Raciborzu, 47-400 Racibórz ul. Rybnicka 125 w terminie do dnia  10 grudnia 2014 r. godz. 9.30.
2.  Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
3.   W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, informując o tym na stronie internetowej.

4.  Oferty zostaną otwarte w dniu 10 grudnia 2014 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego, pok. 1.
6. Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  

7. W przypadku nieobecności Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta.
§ 8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez podanie w formularzu ofertowym za całość zamówienia oraz za 1 miesiąc.
2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, niezależnie od wchodzących w jej skład elementów.

3. Ostateczną cenę oferty stanowi cena wraz z podatkiem VAT.  Cena ta będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, póz. 535 z późn. zm.).
4. Ceny określone przez Oferenta w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.

§ 9. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

         wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	             L.p.
	               Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	             Znaczenie

	           1.
	              Cena oferty  
	        100 %


3.   Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane na podstawie punktacji uzyskanej wg 

      wzoru :
                    najniższa cena podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu

        C = -------------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt

                               cena oferty badanej nie podlegającej odrzuceniu 
4.  O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający   zawiadomi   niezwłocznie   Oferentów, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.

§ 10. Ogólne warunki umowy albo wzór umowy.
1. Wzór umowy stanowi załącznik Nr 3.
2. Zamawiający wymaga od Oferenta, aby zawarł umowę na realizację przedmiotu zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy.
§ 11 Załączniki:
Nr 1 – Formularz oferty.

Nr 2 – Wykaz osób przeznaczonych do wykonania zamówienia.
Nr 3 – Wzór umowy.

Racibórz, 28  listopada  2014 r.                                  


 

                                                                                                           Prezes Zarządu

                                                                                                       Władysław Konopka









                 ( zatwierdził )

